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 مقدمة:
التنمية  تهدف هذه السياسة إلى توضيح المبادئ والإجراءات التي تحكم عمليات جمع التبرعات بجمعية

( وتاريخ 43، وذلك وفقاً لنظام جمع التبرعات الصادر مرسوم ملكي رقم )م/الأهلية بمحافظة العارضة

 هـ. 2/8/1446

 اق:ـــــــــــــــالنط

تسري هذه السياسة على كافة أنشطة جمع التبرعات التي تنفذها الجمعية من خلال موظفيها أو 

لجهات المصرح لها، والوسائل المعتمدة، والالتزامات الجهات المتعاقدة معها، وتشمل تحديد ا

 .التنظيمية والمالية والإفصاح المطلوب

 

 :العلاقة ذات السياسات
 .الشراكات إدارة سياسة •

 .الإرهاب تمويل مكافحة سياسة •

 .الأموال غسل مكافحة سياسة •

 ان:ــــــــــــالبي
 تلتزم الجمعية وكل ما يتبعها على أن:

 على الدوام بطريقة تتسم بالعدالة، والأمانة، والاستقامة، والشفافية.تعمل  -1
 تلتزم في جميع أنشطتها، بقوانينها السارية، ولوائحها، وبمبادئها، وممارساتها. -2
يعتبر مجلس إدارة الجمعية أنفسهم مسؤولين أمام من قدموا إليهم الأموال، وعليهم الامتناع عن  -3

 ي شكل من الأشكال كرامته.أو تمس بأرسوم والصور التي تستغل الشخص استخدام الرسائل او ال
لا يستغل منسوبي الجمعية موقعهم لتحقيق منفعة شخصية، وعليهم أن لا يقبلوا كتعويض سوى  -4

 تعاب المحددة لهم.أجرهم او الأ
ويحق تلتزم الجمعية بأي لائحة تصدر من الجهات المشرفة عليها، بشأن حقوق المتبرعين.  -5

 .للمتبرعين أولا وقبل كل شيء الحصول على المعلومات الكاملة عن كيفية استخدام أموالهم
تستخدم جميع الأموال التي تم جمعها في الأغراض التي جمعت من أجلها وذلك خلال الفترة الزمنية  -6

 التي اتفق عليها.
عداد تقارير دقيقة في حينه إيطبق نظام محاسبي معترف به لتتبع حركة التبرعات ومراقبتها و -7

 نفاقها.إونشرها علنا، متضمنة المبالغ التي تم جمعها وكيفية 
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 ات:ـــــــــــالمسؤولي

تلتزم الجمعية بتطبيق هذه السياسة على جميع العاملين والمتطوعين المعنيين بجمع التبرعات، 

حيالربوتحديثها دورياً بما يتماشى مع التعليمات الصادرة عن المركز الوطني لتنمية القطاع غير  . 

 

 :المتطلبات النظامية

  لا يجوز للجمعية بدء جمع التبرعات إلا بعد الحصول على ترخيص من المركز الوطني لتنمية

 .القطاع غير الربحي

  يجب أن تتضمن كل حملة جمع تبرعات خطة معتمدة تتضمن: الهدف من الحملة، الفئة

 .الفائض إن وجدالمستهدفة، المبلغ المستهدف، آلية التوزيع، وخطة إعادة 

  يجب استخدام الوسائل المصرح بها فقط مثل: الموقع الإلكتروني الرسمي، وسائل التواصل

 .الاجتماعي المعتمدة، الإعلام المحلي، أو أي وسيلة يقرها المركز

 :الإعلان عن الحملات

 :عند الإعلان عن حملة جمع تبرعات، يجب تضمين المعلومات التالية

 اسم الجمعية. 

  الترخيص والسجلرقم. 

 رقم الحساب البنكي المعتمد. 

 المبلغ المستهدف. 

 رابط الخطة المعتمدة للحملة. 

 وسيلة التواصل المباشرة مع الجمعية. 

 :توثيق وصرف التبرعات

 تسُتخدم جميع التبرعات فقط في الأغراض التي جُمعت لأجلها، وفق المدة المحددة. 

 تة أشهر للحملات المستمرة، يشمل: كشف الحساب، يعُد تقرير تفصيلي بعد كل حملة أو كل س

 .بيانات التوزيع، عدد المستفيدين، ونسبة الصرف

 يحُظر استخدام التبرعات في أنشطة غير مصرح بها أو غير واردة بالخطة المعتمدة. 

  لا يجوز للجمعية استقبال التبرعات النقدية بشكل مباشر، ويشُترط أن يتم استلام جميع التبرعات

عبر الحسابات البنكية الرسمية للجمعية أو من خلال موقع جمع التبرعات الإلكتروني  فقط

  .المعتمد
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  في حال إنشاء موقع إلكتروني لجمع التبرعات، يجب أن يتم استقبال التبرعات حصرياً من خلال

 .بطاقات الدفع الصادرة من البنوك السعودية فقط، بما يضمن الامتثال للأنظمة ويعزز الشفافية

 

 :حقوق المتبرعين

 الحصول على معلومات دقيقة وشفافة عن كيفية صرف تبرعاتهم. 

 إصدار إيصالات موثقة لجميع التبرعات. 

 الاطلاع على تقارير الأداء. 

 استرداد المبلغ في حال عدم تنفيذ النشاط حسب ما ورد في خطة الحملة. 

 :السلوك المهني

 خصية من خلال جمع يحظر على أي من منسوبي الجمعية استخدام موقعه لتحقيق منافع ش

 .التبرعات

 يجب الالتزام بالشفافية والوضوح والعدالة عند التعامل مع المتبرعين والمستفيدين. 
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 :السياسة تحقيق في الإدارة مجلس أدوار

 لتحقيق الجمعية استراتيجية وتنفيذ لدعم اللازمة الموارد توفير لضمان فعالة سياسات تطوير 
 .المالية الاستدامة

  المتعلقة المخاطر ودراسة لها المتبرعين واستقطاب للجمعية استثمارية ومشاريع أوقاف إيجاد 
 بها،

 . المستويات جميع على المخاطر هذه لإدارة اللازمة البرامج تطوير ثم ومن

  دائم دخل مصدر لتكون عليها والمحافظة الإيرادات لزيادة الأوقاف لإدارة أداء مؤشرات وضع 
 .للجمعية

 للجمعية المالية الاستدامة يحقق بما الإيرادات وتنمية الامنة الاستثمارات بناء. 
 للجمعية المؤسسية الاحتياجات ضوء في استثمارية شراكات وبناء الحالية الشراكات تعزيز . 

 المالي الصرف وأوجه بالتبرعات المتعلقة الرسمية والتشريعات الأنظمة تطبيق على الاشراف 
 .المختلفة

 .المختلفة المالية بالموارد المتعلقة المخاطر إدارة سياسات تنفيذ ومراقبة تطوير •
 .المالية الموارد تنمية لمتابعة رئيسية مالية مؤشرات تطوير •
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 :الموارد وتنمية التبرعات جمع في المالية الإدارة أدوار
 الموازنوووة لتغطيوووة للجمعيوووة الماليوووة المووووارد وتنميوووة التبرعوووات جموووع بمهموووة الماليوووة الإدارة تقووووم

 :بالتالي تلتزم الهدف هذا تحقيق ولأجل الاستراتيجية، الجمعية أهداف وتحقيق العامة

 وزارة قوووووانين مووووع والمتوافقووووة التبرعووووات جمووووع فووووي المشووووروعة الوسووووائل كافووووة اسووووتخدام 

 والتنمية العمل
 .الاجتماعية

 وذلوووك أجلهوووا، مووون جمعوووت الوووذي الأغوووراض فوووي جمعهوووا توووم التوووي الأمووووال جميوووع اسوووتخدام 

 .عليها اتفق التي الزمنية الفترة خلال
 إنجازات وتوضيح الجمعية مع الثقة وتعزيز الرسمية والجهات والمتبرعين المانحين مع الفعال التواصل

 .الجمعية وأنشطة وخدمات

 موووون شوووورائحهم بمختلووووف والمووووانحين المتبوووورعين تمكوووون وإبداعيووووة متعووووددة قنوووووات توووووفير 

 .والعينية المالية التبرعات تقديم
 والمتبرعين المستفيدين احتياجات وفق نوعية ومشاريع برامج وتسويق بناء . 

 تسووووويق فووووي الاجتموووواعي التواصوووول وسووووائل موووون والاسووووتفادة الالكترونووووي التسووووويق تطوووووير 

 .الجمعية ومشاريع برامج
 التسويق في الجيدة والممارسات الناجحة التسويقية التجارب من الاستفادة. 
 تقووووارير وإعووووداد ومراقبتهووووا، التبرعووووات حركووووة لتتبووووع بووووه معتوووورف محاسووووبي نظووووام تطبيووووق 

 والنسووبة إنفاقهووا وكيفيووة جمعهووا تووم التووي المبووالغ متضوومنة علنووا، ونشوورها حينووه فووي دقيقووة

 .للنشاط وأ للهدف المخصصة الصافية
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 :التبرعات لجمع الأخلاقية المبادئ
 مووون الإعووولان يتكوووون التبرعوووات لجموووع الأساسوووية الأخلاقيوووة للمبوووادئ الووودولي للإعووولان وفقوووا

 المسووووتوى علووووى التبرعووووات جمووووع عمليووووة وتحسووووين لتطوووووير إلووووى أخلاقيووووة مبووووادئ خمسووووة

 بالممارسوووووات التبرعوووووات جموووووع مجوووووال فوووووي العووووواملين التوووووزام إلوووووى يوووووؤدي مموووووا الووووودولي،

 يجوووب التوووي والفعاليوووة والشوووفافية المسوووؤولية مووون ممكووون قووودر أكبووور تحقوووق التوووي الصوووحيحة

 التبرعوووات جموووع عمليوووات جميوووع فوووي توظيفهوووا ينبغوووي التبرعوووات جموووع عمليوووة بهوووا تلتوووزم أن

 :هي

 الأوقووووات جميووووع فووووي والصوووودق الأمانووووة التووووزام التسووووويق فريووووق علووووى ويجووووب الأمانووووة . 1 

 أو تضوووليل عووودم يجوووب كموووا الجمووواهير، ثقوووة علوووى المحافظوووة أجووول مووون الظوووروف جميوووع وفوووي

 .الصور من صورة بأي المستفيدين أو المانحين غش
 يعملوووون التوووي والجمعيوووة مهنوووتهم، سووومعة احتووورام التسوووويق فريوووق علوووى يجوووب: الاحتووورام. 2

  . سواء حد على والمستفيدين المانحين كرامة احتراميجب  كما بها،

 تجووواه بمسوووؤولياتهم يتعلوووق فيموووا امالتووو الوضووووح التسوووويق فريوووق علوووى يجوووب: السووولامة. 3

 المصووووالح تعووووارض أشووووكال موووون شووووكل أي علووووى الإفصوووواح علوووويهم ويجووووب. الجموووواهير ثقووووة

 الجانوووب فوووي سوووواء التصووورف سووووء تجنوووب علهوووم يجوووب كموووا محوووتملاً، أو واقعوووا أكوووان سوووواء

 .المهني أو الشخصي

 ويشووووجع أهوووودافهم، يعووووزز بشووووكل يعملوووووا أن التسووووويق فريووووق علووووى يجووووب: التعوووواطف. 4 

 الخصوصوووووية احتووووورام علووووويهم يجوووووب كموووووا المهنيوووووة، المعوووووايير اسوووووتخدام التوووووزام الآخووووورين

 .أنواعه بكل والاختلاف الاختيار وحرية

 وخاصة بها، يقومون التي الأعمال عن واضحة تقارير إعداد التسويق فريق على يجب: الشفافية. ه
 بعملية المرتبطة والمصروفات التكاليف وجميع فيها، التصرف أو إدارتها وكيفية بالتبرعات يتعلق مما

 .التبرعات جمع

 

 

 

 

 

 

 ــــة المملكــــة العربيـــــة السعوديـ

 رضة جمعيــــــة التنمية الأهلية بالعا

 4165رقم الترخيص :

 

  

  

 
 
 
 
 
 

 ..الرقم /...........................

 ..التاريخ / ........................

 المشفوعات/.......................



 

 

 :الجمعية في المالية التبرعات مصادر
 الجهووووات موووون المطلوبووووة التووووراخيص علووووى الحصووووول بعوووود الماليووووة التبرعووووات الجمعيووووة تسووووتقبل 

 :التالية للموارد المختصة وفقا

 .وأفراد المجتمع المانحة المؤسسات من والمشاريع البرامج دعم •
 .الاستراتيجية الشراكات •
 .المرخصة التبرعات استقبال معارض •
 .الامنة الاستثمارات •
 .الأعمال رجال دعم •
 (.وقفي - تبرع – إحسان) الحكومية المنصات ه
 

 :الجمعية أوقاف أموال إدارة في الاستثمار سياسات
 .الحادة الاقتصادية التقلبات أخطار من تقي مناسبة استثمارية أهداف تحديد •
 
 .النمو إلى والحاجة الأمان إلى الحاجة بين الموازنة •
 
 .الاستثمارات ونتائج أداء مراقبة ه
 
 وتغيووور. السووووق ظوووروف وتغيووور الاسوووتثمار، لنتوووائج وفقوووا الاسوووتثمارية السياسوووات تعوووديل •

 .الاحتياجات
 
 أعضائها، وعدد الإدارة شكل حيث من الاستثمار لإدارة الإداري الهيكل تحديد •
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 الوقفية الصناديق وبخاصة الوقف لأصول الاستثمارية المحفظة مكونات تنويع . 
  واحد اقتصادي قطاع على نشاطه يقتصر فلا الاستثمارية الوقف أنشطة تنويع. 
  بحيوووث ،) إلوووخ...  نقووود أسوووهم، عقوووارات، أصووول كووول نسوووبة وتحديووود الوقوووف، أصوووول تحديووود 

 .المتبع الاستثمار أسلوب تناسب
 الجاريوووة، النفقوووات تغطيوووة فوووي تسوووتخدم فووولا اسوووتثمارية، ولأصووو بمثابوووة النقوووود موووع التعامووول 

 الجاري الإنفاق تمويل في العائد ويستخدم تستثمر بل

 الجمعية أملاك إدارة: 
 مبووواني مووون للجمعيوووة الوقفيوووة العينيوووة الأمووولاك جميوووع إدارة هوووي الامووولاك بوووردارة المقصوووود 

 .غيرها أو معدات وأ عقارات أو
 :التالية بالمهام إجمالا المالية الإدارة تختص

 الأملاك تشغيل  
  الأملاك ميانة. 
  وتحصيلها الإيرادات متابعة. 
  للأملاك المالي التقييم. 
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 :بالتبرعات يتعلق فيما التسويق فريق مسؤولية

ً  كووووان إذا التبوووورع ول قووووب يووووتم أن -1  أهووووداف مووووع وينسووووجم المتبوووورع، قبوووول موووون اختياريووووا

 ..الجمعية

 .عليه الحصول كلفة من أعلى التبرع من العائد يكون -2 

 ذلك.يصرف التبرع في الوجهة أو الغاية التي يرغبها المتبرع إذا نص على  -3

  بجميووووع الممكنووووة بالسوووورعة تزويووووده خوووولال موووون المتبوووورع حقوووووق التسووووويق فريووووق احتوووورام 

 التبرعات.بكيفية التصرف في  المتعلقة المعلومات

  المستفيد كرامة من للحط محتوياتها، أو التبرعات جمع وسائل تستخدم ألا. 
  المضوووللة، وغيووور والصوووحيحة الصوووادقة العاموووة المعلوموووات فقوووط التسوووويق فريوووق اسوووتخدام 

 .المستفيد كرامة تحترم والتي
 الأوقات جميع في المعلومات حماية قوانين احترام التسويق فريق على. 
 توووم التوووي بالموووانحين الخاصوووة المعلوموووات اسوووتخدام أو تسوووريب عووودم التسوووويق فريوووق علوووى ه 

 .أغراضها في إلا الجمعية بواسطة جمعها
 والمقيوووودة والمحسوووووبة المنقولووووة التبرعووووات جميووووع أن يؤكوووودوا أن التسووووويق فريووووق علووووى 

 علووووى يكونوووووا وأن ممكوووون، قوووودر بأقصووووى وواضووووحة شووووفافة مهووووامهم ضوووومن تقووووع والتووووي

 .أعمال من اختصاصهم في يدخل فيما وقت أي في للمحاسبة استعداد
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 التبرعوووات جموووع تكلفوووة عووون المسووواهمين لجميوووع واضوووحين يكونووووا أن التسوووويق فريوووق لوووىع 

 .وتخصيصها تحديدها تم وكيف والرسوم والمصروفات
  لجميووووع التعويضووووات موووون نوووووع أي علووووى اتفوووواق أي يوضووووحوا أن التسووووويق فريووووق علووووى 

 المسووووتفيدين أو المتبوووورعين أو لصووووالحها أو لهووووا يعملووووون التووووي المؤسسووووة فووووي العوووواملين

 .ذلك منهم طلب متى
 لاتخووواذ يفاوضوووون موووا عنووود الامتيوووازات أو العطايوووا مووون نووووع أي التسوووويق فريوووق يقبووول ألا 

 .الجمعية عن نيابة قرارات
  أو مووووالاً  يقبلوووووا أو يسووووعوا لا أن التسووووويق فريووووق علووووى  ً  أو الخوووودمات مووووزودي موووون متاعووووا

 أو الخدمووووة مووووزودي مووووع بهووووا الارتبوووواط يووووتم التووووي التجاريووووة للأعمووووال كمكافئووووة البضووووائع

 .البضائع
 القانونيوووة الالتزاموووات موووع تتعوووارض نشووواطات أي فوووي الانخوووراط عووودم التسوووويق فريوووق علوووى 

 .لمصلحتها يعملون أو فيها يعملون التي

 

 التجوووواوزات أو المخالفووووات أنووووواع موووون نوووووع أي حوووودوث يمنعوووووا أن التسووووويق فريووووق علووووى 

 .المهنية لنشاطاتهم استخدام سوء أو جنائية أكانت سواء
 لاسوووووتخدام سووووولوكه المنظموووووة تعتوووووزم الوووووذي والأسووووولوب الجمعيوووووة برسوووووالة الموووووانح إعووووولام 

 للأغووووراض فعووووال نحووووو علووووى التبرعووووات اسووووتخدامات علووووى وقوووودرتها الممنوحووووة الموووووارد

 .منها المقصودة
  عووون وتعبووور واحترافيوووة مهنيوووة للجمعيوووة الممثلوووين الأفوووراد موووع العلاقوووات جميوووع تكوووون أن 

 .المتبادل الاحترام
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 :بالتبرعات الخاصة القواعد

 اللازمووووة الموافقووووات أخووووذ بعوووود إلا مشووووروع لصووووالح تبوووورع لأي التسووووويق للجمعيووووة يحووووق لا 

 .الدولة في المرعية للأنظمة وفقا لذلك
  الماليوووة الإدارة لووودى النقديوووة غيووور أو النقديوووة الماليوووة المووووارد جميوووع تسوووجيل يوووتم أن يجوووب 

 آخر. إجراء أي عليها يتم أن وقبل دخولها فور للجمعية
 الجمعيوووة لإدارة شوووهرية ماليوووة تقوووارير ورفوووع باسوووتمرار الماليوووة المعلوموووات تحوووديث يجوووب 

 .الراهنة وحالتها إجراءاتها وجميع المالية الموارد عن
 مجلوووس قبووول مووون ومعتمووودة محوووددة التبرعوووات مووون مئويوووة نسوووبة اسوووتقطاع للجمعيوووة يحوووق 

 .والإدارية العمومية للمصاريف تخصص الإدارة
 مبووووين مغلفووووة، تعريفيووووة ببطاقووووات التسووووويق عمليووووة يباشوووورون موووون بتزويوووود الجمعيووووة لقوووووم 

 تلوووووك حمووووولب هوووووؤلاء ويلتوووووزم الجمعيوووووة مووووون وانتهائهوووووا ومعتمووووودة إصووووودارها تووووواريخ فيهوووووا

 .ذلك منهم طلب وإبرازها متى البطاقات
 

  كووان مهمووا شووخص أي باسووم الغوورض لهووذا حسووابات فووتح الأحوووال موون حووال بووأي يسوومح لا 

 . مركزه
  الا أجلوووووه موووون جمعووووت الووووذي الغوووورض غيوووور فووووي الأموووووال اسووووتعمال للجمعيووووة يسوووومح لا 

 فمووون ذلوووك يتيسووور لوووم وان محوووددا المتبووورع غووورض كوووان ان المتبووورع مووون خطيوووة بموافقوووة

 .الاجتماعية الشؤون وزارة
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 اعتماد مجلس الإدارة:

 

 م14/7/2025( بتاريخ  6)  رقمالجمعية تم اعتماد هذه السياسة في اجتماع مجلس إدارة 

 

  رئيس مجلس الإدارة                  

 

        

 خالد محمد معشي            
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